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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau deé caz, areviziei

in cadrul editiei procedurii formalizate: AN
M
" — Qo ¥
Nr. - emefl-t.e prlvm.d Numele si prenumele Functia ~ |.Data | Semnitura
. responsabilii/operatiunea 4 <\ Py
ert. —
1 2 3> [ 4 5\
Dlrector Dn;ecua
i Elaborat Co{ectarc De$eur|
Y. ‘\“
{ “Cenilier Juridic
‘| Sef Serviciul Juridic
1.2. Verificat 1 si Control
A e Director Directia
1.3. Avizat X Administrativi —
)N/ Presedinte Comisia
. XY de Monitorizare
v
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2. Situatia edltnlor sl a revizulor in cadrul editiilor procedurii formalizate :
/‘\ \
L 2

Data de la care se aplici

Ny, | Editia say, d“pﬁ car | ‘Componenty | o atenevhiel, (nrevadarile sditiel samwvizie
revnz;a in cadrul editiei revizuita .
ert. _ . editiei
AYWAE 2 3 4
2.1<]L v Edigial
22N Revizia 1 8.4 Modul de |Modificarea situatiilor 505, Hdo -
\%4 lucru — privind deteriorarea
inlocuirea dotirilor din culpa
dotarilor utilizatorilor




k1

IM

D
D

IRECTIA GENERALA
E SALUBRITATE SECTOR

3

%

a8
é?‘(

Proceduri operationali

DOTAREA CU RECIPIENTE A UTILIZARILOR
SERVICIULUI PUBLIC DE SALUBRIZARE

Cod: PO BDCDAEM 01

Editia 1

Revizia- 1

Pagina2 din 11

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul

edifiei procedurii formalizate:

m
Ex.nr. d?::z';:'lu }Exe::) oy Structura Functia [I::nuer:esl:e pr?:ltlaru Semniitura
1 2 3 4 5 6 Y. K
Biroul Dotéri si 1. \/\ -
3.1. | Aplicare 1 Colectare Deseuri | Director <\’
Agenti Economici (\’*( N
3.2. | Informare 1 Directia Intretinere| Director oY
Domeniul Public N
3.3. | Informare 1 Directia Colectare | Director
Deseuri
3.4. | Informare 1 Directia Curidtenie | Director
Domeniul Public si 4
Deszapezire 2
3.5. | Informare 1 Directia B
Managementul | .Director
Deseurilor , [
3.6. | Informare 1 Serviciul Juridic'si|)  Sef :
ngtroi'"‘-\” | Serviciu
3.7. | Informare 1 Directia Director
Administrativa
3.8. | Informare 1 B}rg\xl Dispecerat | Director
L1 S
3.9. | Evidenta ‘ l\ Secretar comisie de| Inspector
format letric 4“’\' monitorizare de
A pecialitate;
3.10.| Arhivare"’| 1 Secretar comisie de| Inspector
AN monitorizare de
-\ LSPecialitat

. Prezenta procedura se difuzeazi electronic prin intermediul e-mail-ului oficial cu confirmare de
luare la cunostin{a a tuturor persoanelor responsabile. Comunicarea prezentei proceduri citre structurile
subordonate directiilor/serviciilor prevéazute la punctul 3 este in sarcina persoanelor responsabile.
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4. Scopul procedurii formalizate
Scopul prezentei proceduri il constituie reglementarea activitiitii de dotare cu recipiente a
utilizatorilor serviciului public de salubrizare de pe raza Sectorului 3 al Municipiului Bucuresti.

5. Domeniul de aplicare a procedurii formalizate ~
Procedura se utilizeaza de céatre Biroul Dotiri si Colectare Deseuri Agenti Economici Mrariv din
subordinea Directiei Colectare Deseuri, in vederea intocmirii programelor privind dotarea cu reéjpiente a
utilizatorilor serviciului public de salubrizare. AN

/

6. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activitiftii procedurgtg": \ )_/
- Legea serviciilor comunitare de utilititi publice nr. 51/2006, & ¥

- Legea serviciului de salubrizare a localitatilor nr. 101/2006, /\\ )

- Legeanr. 211/2011 privind regimul deseurilor; |

- Hotararea nr. 120/30.06.2010 a Consiliului General al Municipiului Bucuresti privind aprobarea
Normelor de salubrizare si igienizare ale Municipiului Buc\ﬁgésti, b'

Hotérarea nr. 82/ 28.04.2015 a Consiliului General al M@ﬁi&ipiului Bucuresti privind aprobarea
strategiei de dezvoltare si functionare pe termen mediu si \lu’ng a serviciului public de salubrizare
in Municipiul Bucuresti N

- HCLS3 nr. 357 din 14.08.2018 privind inﬁin\;_g_rgé‘q'Di'rec;iei Generale de Salubritate,

- HCLS3 nr. 358 din 14.08.2018 privind darea in-administrare a furnizérii/prestérii Serviciului
Public de Salubrizare in Sectorul 3 al M‘uﬁ?’icipiului Bucuresti,

- HCLS3 nr. 455 din 27.09.2018 priyjnnd"i"eorganizarea Directiei Generale de Salubritate Sector 3
si aprobarea organigramei, statului de functii si Regulamentul de Organizare si Functionare,

- HCLS3 nr. 42/26.02.2020 priyiti?»r’eorganizarea Directiei Generale de Salubritate Sector 3 si
aprobarea organigramei, statului de functii i Regulamentul de Organizare si Functionare,

- HCLS3 nr. 513 din 30.10.»2?)18 privind adoptarea unor masuri in vederea furnizarii/prestarii
Serviciului Public de Salubrizare in Sectorul 3 al Municipiului Bucuresti,

- HCLS3 nr. 596 din*19.12.2018 privind modificarea si completarea Hotérarii Consiliului Local
Sector 3 nr, 513/30.10.2018 privind adoptarea unor masuri in vederea furnizirii/prestarii
Serviciuluj Public de Salubrizare in Sectorul 3 al Municipiului Bucuresti,

- Ordinul nr 200/2016 - Normele metodologice privind coordonarea, indrumarea metodologic si
supfaveghérea stadiului implementdrii §i dezvoltarii sistemului de control intern managerial la

entitatile publice din 26.02.2016,
-~ Ordinului secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului
) intern/managerial al entitagilor publice.
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7. Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

Definitii ale termenilor:

Nr.
crt.

Termenul

Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

Format oficial

Adresd provenita de la un compartiment de specialitate care poartd
semnatura $i stampila acestuia (N

Agenti economici mari

Societate comerciala producatoare de un flux mare de deseuri (minim 7
mc de deseuri pe sdptimani), de exemplu complexurile comerciale

Compartiment de specialitate

Reprezinti o structurd din cadrul Directiei Generale de Salubritate
( Directie, Serviciu, Birou)

Salubrizare

Serviciul public al localitétilor care face parte din sfera serviciilor
comunitare de utilitafi publice si se desfisoars sub controlul,
conducerea sau coordonarea autorititilor administratiei publice locale
ori ale asociatiilor de dezvoltare intercomunitara, in scopul salubrizirii

< “localititilor.

Bon de ridicare

Reprezinta documentul prin care este confirmata prestatia serviciului de
salubrizare (cantitatea de deseuri colectatd, nr. recipiente colectate, etc.)

Dotari

Pubele (120/240 1), containere (1,1 mc) i prescontainere (7, 16, 18, 24

¥4

<_» . ‘'mc) necesare ridic#rii deseurilor.

h

Program de colectare zilnic

Reprezintd documentul cu ajutorul cruia este realizata activitatea de
colectare si transport pentru deseurile municipale de la utilizatori.

Deseuri municipale

\

Deseurile menajere si similare.

Deseuri menajere

—

\ !
) y,
X

Degeurile provenite din gospodarii/ locuinte.

10.

N

Contract de salubrizare °

S
s Wa y
)

Prestareaactivititii de colectareseparatasitransportulseparat al
deseurilormunicipalesi al deseurilorsimilareprovenind din
activitaticomerciale din industriesiinstitutii,
inclusivfractiicolectateseparat, fardaaduceatingerefluxului de deseuri de

echipamenteelectricesielectronice, bateriisiacumulatori.

Abrevieri ale termenilor

)

L %

» Nr -crt. Abrevierea Termenul abreviat
1 PS/PO Procedura formalizatd(procedura de sistem sau procedura operationala)
2 E Elaborare
S V Verificare
4 A Aprobare
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i Ap. Aplicare
6. DGSS3 Directia Generala de Salubritate Sector 3
7. 0.U.G. Ordonanta de urgenti a Guvernului
8. 0.G. Ordonantd a Guvernului
0. H.G. Hotérdre a Guvernului ‘
10. H.C.GM.B. Hotéardre a Consiliului General al Municipiului Bueuresti
1. HCL. Hotarare a Consiliului Local % ™
12. Ah. Arhivare AN\ |
A,
8. Descrierea procedurii formalizate , {/ &
¢ \/\Q\

8.1. Generalitiiti

b

Prin prezenta proceduri se urmareste stabilirea unui cadrg"iinitiir in vederea dotarii cu recipiente
a utilizatorilor serviciului public de salubrizare, pe baza contractelor incheiate cu DGSS3.

8.2. Documente utilizate

N

4

¢

Pentru aplicarea prezentei proceduri, compartjmentele din cadrul Directiei Generale de Salubritate
Sector 3 vor folosi urmaitoarele tipizate, insi P&rﬁ a se limita doar la acestea:
- Model Proces-Verbal de Predare-Primire— Anexa nr. 1

8.2.2 Circuitul documentelor

1. Dotare initiali: . <)

Biroul Comercial

- Incheiere contracte

Biroul Dotiri si Colectare Deseuri Biroul Comercial

Agenti Economici Mari

- Programare distribuire dotri - Arhivare la contract

- Livrare dotari copie proces verbal
-Incheiere proces verbal de predare- predare-primire dotare
primire
Utilizatori

- inméamare dotari
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2. Inlocuire dotiri existente:

Utilizator Director Biroul Dotiri si Colectare Biroul Administratiy si
DirectiaColectare Degeuri Agenti Economici Mari Gestiune
-Solicitare —> Deseuri - Programare distribuire dotari  }—
motivati - Aprobare . -Livrare dotari - Casare dotare deteriorats
solicitare - Incheiere proces verbal de
predare-primire
- Ridicare dotare deteriorata A0
- Adresd casare dotare deteriorati Ko Qut
._/\' )"‘1-‘ :
Y
Utilizator 4 <o 4
- Inménare dotare Y
3. Modificare dotiri: A
P
BiroulComercial Biroul Dotiri si Colectare ¢ .
Degeuri Agenti Economici Mari BiroulComercial
. . i _— ¥ gent g - Arhivare la contract
- Incheiere act aditional -Programare livrare —> . I
Inchieiere proces verbal de predare- 3 e verba
pimire predare-primire dotare
,...‘ "*\.vv'\'
Y,
\“__c /
(Ve
: h ‘\/
% \) II
'
< Utilizator
A% - Primire dotare
- \\ ooy
( P,
\_J
4. inc’etgre contract
Biroul Comercial Biro'ul Dotii.ri si Cole.ct.are . Birqul Comercial
Deseuri Agenti Economici Mari - Arhivare la contract
-Notificare incetare | —————— -Programare ridicare dotare _— copie proces verbal
-Incheiere proces verbal de predare-primire
ridicare dotare
Utilizator

-Predare dotiri
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8.3Resurse necesare

8.3.1 Resurse materiale
- loate resursele materiale de care au nevoie compartimentele de specialitate pentru a-si desfasura
activitatea, dar si elementele specifice activititii pe care o presteazi fiecare compartiment n parte (
autovehicule, utilaje, dotiri, etc.) - )

{ '\.» j\
AV’

8.3.2 Resurse umane AN/

2.0.4 Kesurse umane_

- angajati ai Directiei Generale de Salubritate Sector 3 care isi desfigoard activitatea in cadrul

compartimentelor de specialitate. A )
e k
o P
8.3.3 Resurse financiare A N/
- bugetul Directiei Generale de Salubritate Sector 3 R S
£ _l-\‘\‘.
8.4 Modul de lucru \\ AN
Activitatea de dotare cu recipiente a utilizatorilor serviéiului public de salubrizare se imparte in 4
subactivitati principale: ol dd
— )
P )
£ hg
ege >4
Dotarea initiali Fa :\/
g ‘.\.‘ )

%

In baza contractelor de prestare a serviciului de salubrizare incheiate de citre Biroul Comercial,
Directia Generald de Salubritate Sector' 3 ofer, cu titlu gratuit, utilizatorilor recipiente pentru
precolectarea deseurilor. Recipiea{tglé sunt puse la dispozitie pe toatd perioada contractuald, conform
necesitatii utilizatorilor inscrise.in contractele de prestare a serviciului public de salubrizare.

Biroul Dotiri si Colectare Deseuri Agenti Economici Mari elaboreazi un necesar de recipiente
pentru precolectarea deseurilor, in temeiul contractelor de prestare a serviciului de salubrizare incheijate
de citre Biroul Comeréial cu utilizatorii serviciului si a registrului de contracte transmis de cel din urma.

In termen de maxim 15 zile de la data incheierii contractului de prestare a serviciului de salubrizare
intre Directia Generali de Salubritate Sector 3 si un utilizator, Biroul Dotiri si Colectare Deseuri Agenti
Economici Mari va proceda la alocarea si la distribuirea recipientelor citre utilizatori.

. Biroul Dotiri si Colectare Deseuri Agenti Economici Mari va contacta telefonic utilizatorii pentru
a le aduce la cunostinta data si ora la care vor fi furnizate recipientele, cu minim 24 ore inainte de
intervalul alocat.

Recipientele solicitate de ctre utilizator vor fi transportate de ciétre reprezentantii Biroului Dotiri
si Colectare Deseuri Agenti Economici Mari la adresa punctului de colectare pentru care sunt solicitate.
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Predarea-Primirea recipientelor se va concretiza prin incheierea unui Proces-Verbal in acest sens,
intre reprezentantii Biroului Dotri si Colectare Deseuri Agenti Economici Mari si utilizator. O copie a
procesului verbal va fi inaintati citre Birou] Comercial, pentru a se anexa contractului.

inlocuirea dotirilor -

in situatia in care recipientele furnizate utilizatorilor sunt deteriorate, acestea trebuie inlocuite de
catre reprezentantii Biroului Dotiri si Colectare Deseuri Agenti Economici Mari, fira a se modifica

)

numarul acestora. &

£

N
4A<\‘\\,‘/'

Deteriorarea poate fi cauzati de urmitoarele motive: -

- Uzura; ,"<~-.__ A
- Deteriorare din culpa DGSS3, situatie in care institutia sg"va indrepta impotriva angajatului
vinovat. ANy
N\ )
<Y?

Inlocuirea recipientelor se va realiza numai in baza unei cereri formulate de citre utilizator §i
aprobati de citre Directorul Directiei Colectare Dgsgu:‘i’."Recipientelc noi vor fi transportate de citre
reprezentantii Biroului Dotari si Colectare De§eyfi Agenti Economici Mari la adresa punctului de
colectare al utilizatorului, dup contactarea preala:b’ila a acestora privind data si ora la care vor fi inlocuite
recipientele, cu minim 24 ore inainte de in;grvélui alocat.

Inlocuirea recipientelor de precolectare a deseurilor se va concretiza prin incheierea unui Proces
Verbal de Predare-Primire in acest sens, intre reprezentantii Biroului Dotiri si Colectare Deseuri Agenti
Economici Mari si utilizator. QL)

Dotérile deteriorate colectate vor fi propuse spre casare, printr-o adresd Biroului Administrativ.

“N )
ANXH

Modificarea dotirilor
4 VY
£ N
Modificarea dotirilor se realizeaza prin incheiera unui act aditional la contractul de salubrizare,
semnat intre reprezentantii Directiei Generale de Salubritate Sector 3 si utilizator.Modificarile dotarilor
se vor.efectua in aceleasi conditii ca la dotarea initiala.
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Retragerea dotirilor

Biroul Comercial va notifica Biroul Dotéri si Colectare Deseuri Agenti Economici Mari, incetarea
unui contract de prestare a serviciului de salubrizare, in baza ciruia au fost furnizate utilizatorului
recipiente, pentru precolectarea deseurilor.Reprezentantii Biroului Dotiri si Colectare Deseuri Agenti
Economici Mari vor proceda la contactarea utilizatorului in vederea stabilirii unei zile pentru recuperarea
remplentclor dar nu mai tarziu de 15 zile de la data incetirii contractului. a\

In ziua stabilita pentru recuperarea recipientelor, reprezentantii Biroului Dotéri $l Colectare
Deseuri Agenti Economici Mari se vor deplasa la adresa punctului de colectare al utilizatorului pentru
care a incetat contractul de prestare a serviciului de salubrizare. AN )

Recuperarea recipientelor de precolectare a deseurilor se va concretiza prin incheierea unui Proces
Verbal de Predare-Primire n acest sens, intre reprezentantii Biroului Dotéri §i Colectare Deseuri Agenti
Economici Mari si utilizator. A

O copie a procesului verbal va fi inaintati citre Biroul Comercxal pentru a se anexa contractului

N .
) Vo
Ve T

9. Responsabilitiiti si in derularea activititii:

ALY’
. \\v} ;\: J
Nr. ; ; Biroul Dotiri si Colectare Degeuvri Directia Colectare | Directia Administrativi
ert. Actiunea /operafiunea Agenti Economici Mari__ ', | Deseuri Biroul Comercial
1. | Programare livrare dotéri B /7 \/ A -
2. |[Executare program de lucru Ap 7 - -
~ ElAp/
| Incheiere procese verbale AN peih Ah

10.Anexe, mregistrifi, arhivari

AN Y Arhivare
Nr. N Numi
r Denumirea anexei | Elaborator | Aprobi méar Difuzare Alls
crt. n exemplare elemente
Loc | Perioada
0 1 2 3 4 5 6 7 8
Model Proces Verbal de
18 Predare - Primire —
Anexanr. |
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CUPRINS:
Numiirul componentei
in cadrul procedurii Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate /[ Pagina
formalizate AN
Coperta A\,
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii formalizate
3 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor pro"cqgi'lrii formalizate
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii formalizate
4. Scopul procedurii formalizate
5. Domeniul de aplicare a pm?e&uﬁi formalizate
6. Documentele de referinti (reglementiri) aplicabile activitatii
_procedurate
Definitii si abrevieri ale termenilor utilizafi in procedura operationala
Descrierea procedurii formalizate
. Responsabilititi si rdspunderi in derularea activitatii
10. A, Anexe, inregistrari, arhivari
11 - Y Cuprins
v~
&
P : \ Ry
)

10
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ANEXA NR. 1

ProcesVerbal Predare — Primire

[
o

Directia Generala de Salubritate Sector 3, incalitate de operator de salubritate reprezéntata' prin
( ,°

N
§l ) ()\ /
, in calitate de utilizator, reprezenpa{é"pﬁh
o A
Au procedat astizi la predarea §i respective primirea unor recipiente, conform
contract nr. / .din str. SN&
PN
\Y
-pubel 120 | buc. RS
\.,')‘\\./I
-pubela 240 | buc. o\ &
) )
. Yo
-eurocontainer 1,1 mc buc. N N/
J "\.}

Prin prezentul Proces Verbal, Dirécﬁa Generala de Salubritate Sector 3, solicit utilizatorului si

asigure accesibilitatea si securitatea, recipientelor, pentru o desfagurare cat mai buni a procesului de
. oy
colectare a deseurilor. QY
N

Prezentul Proces Verbal este incheiat in 2 (exemplare).
%

X
\'S
Yy

Am predat _{ ) Am primit

{

11



