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1. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii formalizate :

Data de la care se aplica

Editia sau, dupi caz, Componenta ) e L
Nr. Modalitatea reviziei| prevederile editiei sau

revizia in cadrul editiei revizuita .
crt. reviziei edifiei

1 2 3 4

2.1. [Editia I

2.2. [Revizia 1

2.3. [Revizia 2

Revizia..........

ﬁdi;ia all-a

Revizia 1

2% N RO

2. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei

procedurii formalizate

Scopul  |Exemplar ) ) Numele si -
) B Compartiment | Functia Data primirii, Semnatura
difuzarii nr. prenumele
1 2 3 4 g 6 7
3.1. japlicare Director General
3.2. [aplicare Directia
Administrativa
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laplicare Serviciul
containere $i
reciclare
faplicare Serviciul
Fnecanizare
laplicare Biroul garaj
evidenta DPO
arhivare DPO

3. Scopul procedurii formalizate

Scopul prezentei proceduri il constituie asigurarea prelucrérii legale si facilitarea identificarii temeiului
legal al prelucririi datelor cu caracter personal la nivelul Directiei Generale de Salubritate Sector 3, in
conformitate cu prevederile Regulamentului nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal i privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor) - (General Data Protection
Regulation - GDPR) si cu obiectul de activitate al institutiei.

Prezenta procedura constituie politica de prelucrare a datelor cu caracter personal ale persoanelor vizate,

la nivelul Directici Generale de Salubritate Sector 3.

4. Domeniul de aplicare a procedurii formalizate

Procedura se utilizeazi de citre toate compartimentele din cadrul Directiei Generale de Salubritate Sector
3 in vederea prelucririi legale a datelor cu caracter personal.

Toate compartimentele din cadrul Directiei Generale de Salubritate Sector 3 pot fi implicate in procesul

prezentei activititi procedurate ori furnizoare de date gi/sau beneficiare de rezultate ale prezentei.

5. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurate

- Constitutia Romaéniei;
- Legea administratiei publice locale nr. 215/2001;
- Legea serviciilor comunitare de utilitati publice nr. 51/2006;
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- Legea serviciului de salubrizare a localitatilor nr. 101/2006;

- Legeanr. 211/2011 privind regimul deseurilor;

- Legea nr. 249/2015 privind modalitatea de gestionare a ambalajelor si a deseurilor de ambalaje;

- Legeanr. 554/2004 a contenciosului administrativ;

- Legeanr. 213/1998 privind bunurile proprietate publicd;

- Legea dialogului social nr. 62/2011;

- Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici;

- Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;

- Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduiti a personalului contractual din autoritatile si
institutiile publice;

- Legeanr. 263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice;

- Legeanr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

- Legea nr. 672/2002 privind auditul public intern;

- Legeanr. 273/2006 privind finan{ele publice locale;

- Legea responsabilitiii fiscal-bugetare nr. 69/2010;

- Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

- Codul Civil;

- Cod Procedura Civila;

- Codul Penal;

- Codul de Procedura Penali;

- Codul Muncii;

- Codul fiscal din 2015;

- Codul de proceduri fiscala din 2015;

- Ordonanta de urgenta nr. 158/2005 privind concediile i indemnizatiile de asigurari sociale de
sanatate;

- Ordonanta de urgentd nr. 111/2010 privind concediul i indemnizatia lunard pentru cresterea
copiilor;

- Ordonanta nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solufionare a petitiilor;

- Hotérére nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015
privind Codul fiscal;

- H.G. nr. 250/1992 privind concediul de odihna si alte concedii ale salariatilor din administratia
publica, din regiile autonome cu specific deosebit si din unitigile bugetare;

- Hotérérea nr. 1344/2007 privind normele de organizare si functionare a comisiilor de disciplina;

- Hotarérea nr. 905/2017 privind registrul general de evidenta a salariatilor;

- Hotaréarea nr. 52/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 111/2010 privind concediul §i indemnizatia lunara
pentru cresterea copiilor;

- Hotararea nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

- H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice;

- Hotérarea nr. 120/30.06.2010 a Consiliului General al Municipiului Bucuresti privind aprobarea
Normelor de salubrizare si igienizare ale Municipiului Bucuresti;

- HCLS3 nr. 357 din 14.08.2018 privind infiintarea Directiei Generale de Salubritate;
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HCLS3 nr. 358 din 14.08.2018 privind darea in administrare a furnizarii/prestarii Serviciului
Public de Salubrizare in Sectorul 3 al Municipiului Bucuresti;

HCLS3 nr. 455 din 27.09.2018 privind reorganizarea Directiei Generale de Salubritate Sector 3
si aprobarea organigramei, statului de functii §i Regulamentul de Organizare si Functionare;
HCLS3 nr. 513 din 30.10.2018 privind adoptarea unor masuri in vederea furnizarii/prestarii
Serviciului Public de Salubrizare in Sectorul 3 al Municipiului Bucuresti;

HCLS3 nr. 596 din 19.12.2018 privind modificarea i completarea Hotarérii Consiliului Local
Sector 3 nr. 513/30.10.2018 privind adoptarea unor masuri in vederea furnizirii/prestarii
Serviciului Public de Salubrizare in Sectorul 3 al Municipiului Bucuresti;

6. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura formalizata

Definitii ale termenilor:

Nr.
crt.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1.

date cu caracter personal

inseamna orice informatii privind o persoani fizici identificata
sau identificabila ("persoana vizata"); o persoani fizica
identificabila este o persoand care poate fi identificata, direct sau
indirect, in special prin referire la un element de identificare, cum
far fi un nume, un numar de identificare, date de localizare, un
identificator online, sau la unul sau mai multe elemente specifice,
proprii identitatii sale fizice, fiziologice, genetice, psihice,

economice, culturale sau sociale;

prelucrare

inseamna orice operatiune sau set de operatiuni efectuate asupra
datelor cu caracter personal sau asupra seturilor de date cu
caracter personal, cu sau faré utilizarea de mijloace automatizate,
cum ar fi colectarea, Inregistrarea, organizarea, structurarea,
lstocarea, adaptarea sau modificarea, extragerea, consultarea,
utilizarea, divulgarea prin transmitere, diseminarea sau punerea la
dispozitie in orice alt mod, alinierea sau combinarea,

restricfionarea, stergerea sau distrugerea;
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3. |operator irectia Generala de Salubritate Sector 3
4. |destinatar inseamna persoana fizica sau juridic, autoritatea publica, agentia

sau alt organism cireia (céruia) 1i sunt divulgate datele cu caracter

personal, indiferent daca este sau nu 0 parte tertd. Cu toate

Lacestea, autoritafile publice carora |j se pot comunica date cu
caracter personal in cadrul unei anumite anchete in conformitate
cu dreptul Uniunii sau cu dreptul intern nu sunt considerate

destinatari; prelucrarea acestor date de citre autoritétile publice

respective respecti normele aplicabile in materie de protectie a

datelor, in conformitate cu scopurile prelucrarii;

5. consimtimant Inseamni orice manifestare de vointi libera, specificd, informati
*si lipsitd de ambiguitate a persoanei vizate prin care aceasta

Acceptd, printr-o declaraie sau printr-o actiune fira echivoc, ca

datele cu caracter personal care o privesc si fie prelucrate

6. [DPO esponsabil cu protectia datelor cu caracter personal

7. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. | Abrevierea Termenul abreviat
1. PS/PO Procedura formal izatd(procedura de system sau
procedura operationala)
2 E Elaborare
3 \% Verificare
4, A Aprobare
5 Ap. Aplicare
6 Ah. Arhivare
7 DGSS3 Directia Generali de Salubritate Sector 3
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8. DPO Responsabilul cu protectia datelor cu caracter
personal la nivelul Directiei Generale de Salubritate
Sector 3

9. 0.U.G. Ordonanta de urgentd a Guvernului

10. 0.G. Ordonanti a Guvernului

11. H.G. [Hotarﬁre a Guvernului

12. H.C.G.M.B. |Hotiirére a Consiliului General al Municipiului
ucuresti

13. H.C.L. Hotarare a Consiliului Local

8. Descrierea procedurii formalizate

8.1. Generalititi

Prin prezenta procedurd se urmareste facilitarea identificarii temeiului legal al prelucrarii datelor cu

caracter personal la nivelul Directiei Generale de Salubritate Sector 2
Principii:
Datele cu caracter personal sunt:

(a) prelucrate in mod legal, echitabil si transparent fata de persoana vizatd ("legalitate, echitate i
transparentd");

(b) colectate in scopuri determinate, explicite si legitime §i nu sunt prelucrate ulterior intr-un mod
incompatibil cu aceste scopuri; prelucrarea ulterioard in scopuri de arhivare in interes public, in scopuri
de cercetare stiintifica sau istorica ori in scopuri statistice nu este consideratd incompatibila cu scopurile
initiale,

(c) adecvate, relevante si limitate la ceea ce este necesar in raport cu scopurile in care sunt prelucrate
("reducerea la minimum a datelor");

(d) exacte si, in cazul in care este necesar, sa fie actualizate; trebuie s se ia toate masurile necesare
pentru a se asigura cd datele cu caracter personal care sunt inexacte, avéand in vedere scopurile pentru care

sunt prelucrate, sunt gterse sau rectificate fird intarziere ("exactitate”);
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(e) pastrate intr-o forma care permite identificarea persoanelor vizate pe o perioada care nu depaseste
perioada necesara indeplinirii scopurilor in care sunt prelucrate datele; datele cu caracter personal pot fi
stocate pe perioade mai lungi in misura in care acestea vor fi prelucrate exclusiv in scopuri de arhivare
in interes public, in scopuri de cercetare stiintifica sau istorica ori in scopuri statistice, sub rezerva punerii
in aplicare a masurilor de ordin tehnic i organizatoric adecvate previzute in prezentul regulament in
vederea garantarii drepturilor si libertétilor persoanei vizate ("limitéri legate de stocare");

(f) prelucrate intr-un mod care asigur securitatea adecvatd a datelor cu caracter personal, inclusiv
protectia impotriva prelucririi neautorizate sau ilegale si impotriva pierderii, a distrugerii sau a
deteriordrii accidentale, prin luarea de masuri tehnice sau organizatorice corespunzétoare ("integritate §i

confidentialitate™).
8.2 Documente utilizate

Pentru aplicarea prezentei proceduri, compartimentele din cadrul Directiei Generale de Salubritate Sector

3 vor folosi urmatoarele tipizate:
- declaratie tip privind obtinerea consimtdméantului — anexa nr. 1

- declaratie tip privind refuzul prelucrarii datelor cu caracter personal de catre Directiei Generale de

Salubritate Sector 3 - anexa nr. 2
- declaratie tip privind retragerea consimtdméntului - anexa nr. 3
- model informare cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal — anexa nr. 4
8.2.2 Continutul §i rolul documentelor utilizate
Anexele nr. 1, 2 si 3 reprezintd principalele instrumente care asigura o prelucrare legald a datelor cu
caracter personal pe baza consimtdgmantului persoanei vizate.
Anexa nr. 4 asigurd respectarea prevederilor nr. 13 si 14 din Regulamentul UE 679/2016.

8.2.3 Circuitul documentelor

[dentificarea scopului prelucrdrii i temeiului legal al prelucrarii
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DPO - consultare/verificare

Obtinerea/ retragerea consimtdmantului persoanei vizate

Registratura

Primire declaratie persoana vizata

- informare

l

Compartiment de specialitate

prelucrare/ incetare prelucrare date cu

caracter personal - arhivare

8.3 Resurse necesare

8.3.1 Resurse materiale

Sector 3 DE SALUBRITATE SECTOR 3 Exemplar nr. 1
Cod: PS. 01
Compartimentele de
specialitate

- toate resursele materiale de care au nevoie compartimentele de specialitate pentru a-si desfasura

activitatea: birouri, scaune, rechizite, linii telefonice, materiale informatice, calculatoare personale, acces

10
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s e,

labaza de date legislativa, retea, imprimanta, posibilita{i de stocare a informatiilor, dar i pe elemente de

altd naturd, dacd specificul activitatii o impune.

8.3.2 Resurse umane

- angajati ai Directiei Generale de Salubritate Sector 3 care isi desfisoard activitatea in cadrul

compartimentelor de specialitate

8.3.3 Resurse financiare

- bugetul local al sectorului 3

8.4 Modul de lucru

8.4.1 Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

Fiecare compartiment de specialitate al Directiei Generale de Salubritate Sector 3 identificd scopul/
scopurile din care rezultd necesitatea prelucrdrii datelor cu caracter personal.
Dupi identificarea scopului/ scopurilor specifice, compartimentul verifica indeplinirea a cel putin uncia
dintre conditiile privind legalitatea prelucrarii previzute la art. 6 din Regulamentul nr. 679/2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal §i privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor) (Text cu relevantd pentru SEE) - (General Data Protection Regulation - GDPR), dupéd cum
urmeaza:

(a) persoana vizata si-a dat consim{dmantul pentru prelucrarea datelor sale cu caracter personal pentru
unul sau mai multe scopuri specifice;

(b) prelucrarea este necesard pentru executarea unui contract la care persoana vizatd este parte sau
pentru a face demersuri la cererea persoanei vizate inainte de incheierea unui contract;

(c) prelucrarea este necesara in vederea indeplinirii unei obligatii legale care 1i revine operatorului;

(d) prelucrarea este necesara pentru a proteja interesele vitale ale persoanei vizate sau ale altei persoane
fizice;

(e) prelucrarea este necesara pentru indeplinirea unei sarcini care serveste unui interes public sau care

rezultd din exercitarea autoritijii publice cu care este investit operatorul;

11
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Directia Generali de Salubritate Sector 3 este o institutie publici, cu personalitate juridici, in

subordinea Consiliului Local Sector 3, infiintatd prin Hotiridrea Consiliului Local Sector 3 nr. 357

din 14.08.2018 si care are dati in_administrare prestarea/furnizarea serviciului_public_de

salubrizare pe raza Sectorului 3 prin Hotirdrea Consiliului Local Sector 3 nr. 358 din 14.08.2018

in_conformitate cu prevederile Legii serviciilor comunitare de utilititi_publice nr. 51/2006

coroborate cu prevederile Legii serviciului de salubrizare a localititilor nr. 101/2006 cu

modificirile si completirile ulterioare.

Directia Generala de Salubritate Sector 3 este un serviciu public cu personalitate juridica, in subordinea

Consiliului Local al Sectorului 3 si sub coordonarea primarului, ca serviciu public de sine statator.

Directia Generala de Salubritate Sector 3 este o structurd cu personalitate juridica si functioneazi pe baza
urmadtoarelor principii:

a) protectia sdnatatii publice;

b) autonomia locala si descentralizarea;

¢) responsabilitatea fatd de cetéteni;

d) conservarea $i protectia mediului inconjurdtor;

e) calitate §i continuitate;

f) tarife echitabile $i accesibile tuturor utilizatorilor;

g) nediscriminarea si egalitatea tuturor utilizatorilor;

h) transparentd, consultarea si antrenarea in decizii a cetdtenilor;

i) administrarea corectd si eficientd a bunurilor din proprietatea publica si a fondurilor publice;

j) securitatea serviciului;

k) dezvoltarea durabila.

Obiectul de activitate al Directiei Generale de Salubritate Sector 3 il constituie activitatile specifice
serviciului public de salubrizare. Obiectul de activitate cuprinde:

a) colectarea separatd si transportul separat al deseurilor municipale si al deseurilor similare

provenind din activititi comerciale din industrie si institutii, inclusiv fractii colectate separat, fara

a aduce atingere fluxului de deseuri de echipamente electrice si electronice, baterii si acumulatori;

12
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b)

c)
d)

colectarea si transportul deseurilor provenite din locuinte, generate de activititi de reamenajare si
reabilitare interioard si/sau exterioard a acestora;

sortarea degeurilor municipale si a deseurilor similare in statiile de sortare;

maturatul, spalatul, stropirea si intretinerea ciilor publice;

curdtarea si transportul zépezii de pe ciile publice si mentinerea in functiune a acestora pe timp
de polei sau de inghet;

colectarea cadavrelor animalelor de pe domeniul public si predarea acestora citre unitatile de

ecarisaj sau cétre instalatiile de neutralizare.

Se considerd prelucrare de date cu caracter personal pentru indeplinirea unei obligatii legale,

prelucrarea in temeiul urmitoarelor tipuri de acte normative:

Legislatie internationala aplicabili pe teritoriul Romaniei ( tratate internationale la care Romania
este parte, hotdrdri ale Curtii Europene de Justitie, hotdrari ale Curtii Furopene a Drepturilor
Omului, Regulamente ale Uniunii Europene etc. )

Constitutia Romaniei

Legi organice si legi ordinare

Ordonante i ordonante de urgenta ale Guvernului

Hotarari de Guvern

Ordine de Ministru

Hotaréri ale Consiliului General ale Municipiului Bucuresti aplicabile sectorului 3

Hotarari ale Consiliului Local al Sectorului 3

Dispozitii ale Primarului Sectorului 3 cu caracter normativ

Avind in vedere obiectul de activitate al Directiei Generale de Salubritate Sector 3, consideram faptul ca

prelucrarea este necesari incheierea contractelor de prestare a serviciului public de salubrizare, atdt pentru

persoanelor fizice, cat si pentru persoanele juridice, dar i pentru desfasurarea relatiilor contractuale intre

operator i utilizator in conditii optime.

in acceptiunea prezentei proceduri, raportindu-ne la legislatia in vigoare, considerim interese

vitale, drepturile si libertiitile fundamentale protejate de Constitufia Romaniei, ca izvor de drept al

tuturor actelor normative de pe teritoriul Romaniei.

13
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Drepturile constitutionale si interesele persoanelor cu domiciliul in sectorul 3, care sunt protejate
de citre Directia Generald de Salubritate Sector 3 in exercitarea serviciului public cu care a fost
investitd institutia sunt:

- Dreptul la ocrotirea sanatatii ( art. 34 din Constitutia Romaniei )

- Dreptul la un mediu sanitos ( art. 35 din Constitutia Romaéniei )

- Dreptul de petitionare, conform céruia cetifenii au dreptul sa se adreseze autoritatilor publice prin

petiii formulate numai in numele semnatarilor ( art. 51 din Constitutia Roméniei )
- Dreptul la informatie, conform céruia dreptul persoanei de acces la orice informatie de interes

public nu poate fi ingradit ( art. 31 din Constitutia Romaniei )

Obtinerea consimtiméntului persoanei vizate, in cazul in care temeiul prelucririi este previzut in
legislatia in vigoare, ar restrictiona accesul cetitenilor sectorului 3 la serviciul public de

salubrizare.

In cazul in care persoana vizati nu doreste a i se prelucra datele cu caracter personal, aceasta isi poate
exercita dreptul la opozitie, in conformitate cu art. 21 din Regulamentul UE 679/2016. Compartimentul
care 1i prelucreaza datele cu caracter personal va intocmi un referat prin care va analiza daca are motive
legitime §i imperioase care justificd prelucrarea §i care prevaleaza asupra intereselor, drepturilor $i
libertatilor persoanei vizate sau dacid scopul este constatarea, exercitarea sau apirarea unui drept in
instantd. Compartimentul va inména referatul citre DPO care va comunica persoanei aspectele de drept
si de fapt ale respingerii sau admiterii opozitiei.

in cazul admiterii cererii de opozitie, Directia Generald de Salubritate Sector 3 va proceda la arhivarea in

interes public a documentelor care contin datele cu caracter personal ale persoanei solicitante.

Se considerii interes legitim al Directiei Generale de Salubritate Sector 3 atunci cind existd

institituitd in sarcina directiei o obligatie legali care trebuie indeplinitid de citre aceasta, iar orice

inactiune a institutiei ar incilca drepturile si libertitile fundamentale ale persoanei vizate sau ale

altei persoane fizice.
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Prelucrarea datelor cu caracter personal avénd ca temei legal consimtiméntul persoanei vizate,
se va folosi atunci cind compartimentele nu vor identifica indeplinirea a cel putin uneia dintre
conditiile previzute la lit. (b)-(e) ale art. 6 din Regulamentul UE 679/ 2016. Aceasta activitate se s¢
ramificd in doud subactivitati:

- obtinerca consimfamantului persoanei vizate

- retragerea consimtimantului persoanei vizate
Obtinerea consimtiméintului persoanei vizate

in momentul in care temeiul legal al prelucrérii datelor cu caracter personal il constituie consimtamantul
persoanei vizate, inaintea primirii oricaror documente care contin astfel de date, salariatul Directiei
Generali de Salubritate Sector 3, va informa persoana vizati cu privire la scopul prelucrdrii, necesitatea
prelucririi, posibilitatea retragerii consimtagméntului in orice moment, insd fard a afecta legalitatea
prelucrérii anterioare.

Dupé informarea beneficiarului, inainte de a depune orice cererere, acesta va trebui sd completeze
declaratia privind consimtamantul, conform anexei nr. 1.

Declaratia va fi inregistratd si va constitui temei legal al prelucrérii.

Dupa inregistrarea declaratiei privind consimtamantul va fi primita cererea si se vor prelucra datele cu
caracter personal ale persoanei vizate.

Dupi prelucrarea datelor cu caracter personal ale persoanei vizate, aceasta va primi informarea, anexa nr.
4 §ivasemnacda luat la cunostinta toate informatiile prevazute in cadrul acesteia.

in cazul in care persoana vizata refuza prelucrarea datelor cu caracter personal, acesta va semna declaratia
tip privind refuzul prelucrérii datelor — anexa nr. 2, care va fi inregistratd $i va constitui temei legal al
neprelucrrii datelor cu caracter personal.

in cazul in care persoana vizata nu este de acord cu prelucrarea, dar nici nu doreste completarea declaratiei
tip, salariatul Directiei Generale de Salubritate Sector 3 va intocmi un proces verbal in acest sens

expunénd situatia de fapt si de drept.

Retragerea consimtimantului persoanei vizate
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Orice persoana céreia i se prelucreazi date cu caracter personal in temeiul consimtdmantului, va putea in
orice moment si completeze si si depuna declaratia tip de retragere a consimtdmantului — anexa nr. 3,
insd fard a a afecta legalitatea prelucririi anterioare.

fnainte de inregistrarea declaratiei tip, persoana vizati va fi informati cu privire la toate consecintele ce
reies din imposibilitatea Directiei Generale de Salubritate Sector 3 de a-i prelucra datele cu caracter
personal.

Daca acesta este de acord, angajatul va primi declaratia si o va inregistra.

Dupé inregistrarea declaratiei Directia Generala de Salubritate Sector 3 va proceda la arhivarea in interes

public a datelor cu caracter personal ale beneficiarului.
8.3.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activititii

Conform prezentei proceduri, compartimentele de specialitate de la nivelul Directiei Generale de

Salubritate Sector 3 au urmitoarele obligatii:

- Identificd scopul prelucririi gi temeiul legal;

- Identificd datele cu caracter personal necesare si documentele care si confind aceste date in
vederea atingerii obiectivelor;

- Adapteazi informarea — anexanr. 4 ;

- Comunicad/ transmit informarea persoanelor vizate cirora le prelucreaza datele cu caracter

personal;

- Si consulte DPO-ul in legitura cu orice neldmurire cu privire la prelucrarea datelor cu caracter

personal.

8.3.3 Valorificarea rezultatelor activititii

Prezenta activitate asigurarea facilitarea identificarii temeiului legal al prelucrarii datelor cu caracter
personal de catre compartimentele de specialitate de la nivelul Directiei Generale de Salubritate Sector 3,
in vederea respectirii prevederilor Regulamentului nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in

ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
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abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor) (Text cu relevanta pentru

SEE) - (General Data Protection Regulation - GDPR) si cu obiectul de activitate al institutiei.

Prezenta procedura constituie politica de prelucrare a datelor cu caracter personal ale persoanelor vizate,

la nivelul Directiei Generale de Salubritate Sector 3.

9. Responsabilititi §i rispunderi in derularea activitifii:

Director
Nr. crt. actiunea /operatiunea Compartimentele DPO General/
de specialitate Director de
resort
1. |Identifica scopul prelucririi si temeiul legal E/ Ap/ Ah V/ Ap A
[dentifica datele cu caracter personal care
2.  [necesare si documentele care sa continad E/ Ap/ Ah V/ Ap A
laceste date in vederea atingerii obiectivelor
Comunicd/ transmit informarea persoanelor
3.  |vizate cdrora le prelucreazi datele cu E/ V/IAp/ Ah . -
caracter personal
V/ E/ Ap/
4. |Note interne/ adrese/ puncte de vedere E/ Ap/ Ah i -
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10. Anexe, inregistréri, arhivari
Arhivare
Nr. Denumirea Numar Alte
_ Elaborator | Aproba Difuzare
crt. anexei exemplare elemente
Loc |Perioada
0 1 2 3 4 5 6 7 8

declaratie tip
privind obtinerea

consimtdmantului]

declaratie tip
privind refuzul
prelucririi
datelor cu
caracter personal
de cétre Directia
Generala de
Salubritate

Sector 3

declaratie tip
privind retragerea

consimtamantului

model informare
cu privire la
prelucrarea

datelor cu

caracter personal
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CUPRINS:

Numdrul componentei

in cadrul procedurii Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate Pagina
formalizate
Coperta
L. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea i aprobarea editiei sau,

dupd caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii formalizate

2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii formalizate

3: Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz,

revizia din cadrul editiei procedurii formalizate

4. Scopul procedurii formalizate

< IDomeniul de aplicare a procedurii formalizate

6. Pocumentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii
procedurate

y Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operational

8. escrierea procedurii formalizate

0. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

10. IAnexe, nregistrari, arhivari

11. Cuprins
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ANEXA NR. 1 - DECLARATIE TIP PRIVIND OBTINEREA CONSIMTAMANTULUI

DECLARATIE

Subsemnatul

, identificat cu CI/BI, nr. 5
seria

, declar ci sunt de acord ca Directia Generala de Salubritate Sector 3 sia
prelucreze datele mele cu caracter personal cu scopul

(nume,prenume)

(semnituri)
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ANEXA NR. 2 - DECLARATIE TIP PRIVIND REFUZUL PRELUCRARII DATELOR CU
CARACTER PERSONAL DE CATRE DIRECTIA GENERALA DE SALUBRITATE

Subsemnatul

SECTOR 3

DECLARATIE

, identificat cu CI/BI, nr. .

seria , declar ¢ nu sunt de acord ca Directia Generali de Salubritate Sector 3

sa prelucreze datele mele cu caracter personal cu scopul

(nume,prenume)

(semnituri)
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ANEXA NR. 3 - DECLARATIE TIP PRIVIND RETRAGEREA CONSIMTAMANTULUI

Subsemnatul

DECLARATIE

seria , declar ci incepand cu data de

, identificat cu CI/BI, nr. ,

, nu mai doresc ca

Directia Generali de Salubritate Sector 3 si-mi prelucreze datele cu caracter personal in temeiul

Declaratiei privind consimtimantul.

Mentionez ci am luat la cunogtinti si inteleg efectele juridice care decurg din neprelucrarea

datelor mele cu caracter personal de ciitre Directia Generalid de Salubritate Sector 3.

(nume,prenume)

(semnituri)
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ANEXA NR. 4 - MODEL INFORMARE CU PRIVIRE LA PRELUCRAREA DATELOR CU
CARACTER PERSONAL

INFORMARE CU PRIVIRE LA PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

Directia Generala de Salubritate Sector 3 prelucreaza date cu caracter personal cu scopul 5
in temeiul art. din Legea / consimtdmantului dumneavoastra pentru prelucrarea datelor cu
caracter personal.

Avénd in vedere scopul prelucririi, datele dumneavoastra cu caracter personal vor fi transmise si citre

in vederea indeplinirii atributiilor legale ale institutiei. (dacé este cazul)

Directia Generald de Salubritate Sector 3 va stoca datele dumneavoastra cu character personal pentru o
perioada de , urmand ca acestea si fie arhivate in interes public.

Vi inform@m ca aveti dreptul de a accesa si/sau cere rectificarea datelor dumneavoastrd cu caracter
personal, in cazul in care acestea se modifica.

De asemenea, aveti posibilitatea de a vi retrage consimtdmantul, iar Directia Generald de Salubritate
Sector 3 va inceta a prelucra datele dumneavoastré cu caracter personal, procedand la arhivarea acestora
in interes public. Retragerea consim{dgmantului nu va afecta legalitatea prelucririi efectuate pe baza
consimtdmantului inainte de retragerea acestuia. ( doar in cazul in care temeiul legal al prelucririi este
reprezentat de consimtamantul beneficiarului )

Totodatd, va asigurdim de confidentialitatea institutiei noastre cu privire la datele dumneavoastrd cu
caracter personal si vd aducem la cunostinta ca in conformitate cu art. 7 alin. (2) lit. (c) si (d) din Legea
nr. 477/2004 privind Codul de conduitd a personalului contractual din autoritatile si institutiile publice:
wAngajatilor contractuali le este interzis:

¢) sd dezvdluie informafii care nu au caracter public, in alte conditii decit cele previzute de lege;
d) sd dezvdluie informafiile la care au acces in exercitarea funciei, dacd aceastd dezviluire este de

naturd sd atragd avantaje necuvenite ori sd prejudicieze imaginea sau drepturile institutiei ori ale ynor
Sunctionari publici sau angajafi contractuali, precum si ale persoanelor fizice sau juridice; ”

in cazul in care considerati cd Directia Generald de Salubritate Sector 3 incalci legislatia in vigoare cu
privire la prelucrarea datelor dumneavoastri cu caracter personal, aveti posibilitatea de a depune pléngere
la Autoritatea Nationald de Supraveghere a Prelucrdrii Datelor cu Caracter Personal.

Pentru orice informatii suplimentare cu privire la prelucrarea datelor dumneavoastra cu caracter personal,
puteti contacta responsabilul cu protectia datelor cu caracter personal de la nivelul Directiei Generala de
Salubritate Sector 3 - ( nume, prenume, adresd e-mail, nr. de tel )

(NUMELE, PRENUMELE, SEMNATURA BENEFICIAR, DATA)
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